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Moiano, 1 marzo 2024

Circolare n. 85

Ai Docenti scuola Primaria
Al personale ATA
Al DSGA

OGGETTO: Incontri di programmazione on line

Si comunica che, come deliberato nel collegio dei docenti del 29 febbraio 2024, a partire dal giorno 5
marzo 2024, gli incontri di programmazione della scuola primaria saranno svolti in modalita on line, nel
rispetto del regolamento per lo svolgimento delle riunioni a distanza non deliberative e di programmazione,
approvato con delibera n. 65/08 del Consiglio di istituto del 15/02/2024.

Per lo svolgimento delle riunioni a distanza, i coordinatori avranno cura di scaricare sul proprio pc
I’estensione di Chrome, Meet Attendance, che consentira, una volta avviata la riunione, di generare il report
degli accessi con i nominativi dei partecipanti, in locale o nel proprio drive.

Avranno, inoltre, cura di creare il link su Google Meet per lo svolgimento della riunione a distanza e
comunicarlo al team dei docenti e al Dirigente scolastico quindici minuti prima dell’incontro.

I Docenti di religione, educazione fisica e musica svolgeranno una programmazione quindicinale
calendarizzata, ruotando nelle classi in base alle esigenze dei consigli di classe. La calendarizzazione dei
loro incontri dovra essere inviata al coordinatore delle riunioni e in segreteria via mail.

La modulistica necessaria € di seguito indicata:

1) DICHIARAZIONI DEI DOCENTI,

2) VERBALE DELLA RIUNIONE;

3) REPORT DELLE PRESENZE;

4) DICHIARAZIONE DEL COORDINATORE.

I docenti invieranno la dichiarazione solo al primo incontro in segreteria via mail.

Ad ogni seduta il coordinatore carichera il verbale, il report delle presenze e la dichiarazione nella sezione
dedicata del registro elettronico- Programmazione- Didattica verbali. Il report delle presenze dovra essere

inviato settimanalmente, mezzo mail, anche al Coordinatore Infanzia/Primaria docente Parrillo Genoveffa.




In caso di riunione collegiale a carattere deliberativo, sara inviata dal coordinatore una richiesta di
svolgimento in presenza, che dovra pervenire in segreteria 5 giorni prima.

Di seguito gli orari degli incontri di programmazione on line:

Moiano 14,30/16,30

Luzzano 14,30/16,30

Bucciano 14,30/16,30

Forchia 17,20/19,20

Se le riunioni si dovessero svolgere in presenza si fara riferimento agli orari gia definiti.

F.to Il Dirigente Scolastico

Prof.ssa Rosaria Perrotta
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art.3 c.2
D.lgs.39/93



