
 
 

Circolare n. 94         Moiano, 19/03/2024 

    

 Alla F.S. prof. Antonietta Grillo  

 Ai Coordinatori didattici di plesso della scuola 

secondaria di 1° grado    

 Ai docenti della scuola secondaria di 1° grado   

 Al Sito web www.icmoiano.edu.it    

    

Oggetto: Prove INVALSI SECONDARIA a.s. 2023/2024- Individuazione docenti somministratori e Istruzioni operative. 

Le seguenti indicazioni informative e procedurali hanno lo scopo di esemplificare le modalità organizzative delle giornate in cui si 

svolgeranno le prove INVALSI (dal 4 aprile al 23 aprile 2024) per le classi terze della scuola secondaria di 1° grado.    

 SCELTA DEI LOCALI E SVOLGIMENTO DELLE PROVE 

Gli alunni svolgeranno le prove INVALSI CBT nel laboratorio di informatica presso il loro plesso di appartenenza. Il laboratorio 

sarà sanificato durante la pausa per il cambio di gruppo. 

ORGANIZZAZIONE DELLE GIORNATE DI SOMMINISTRAZIONE   

 Prima della somministrazione  
Il Dirigente (o un suo delegato) procederà a stampare l’Elenco nominativo degli studenti con le credenziali che contiene le 

informazioni per ogni studente di ciascuna classe. L’Elenco studenti contiene per ciascun allievo/a: 

– Cognome e nome; 

– Mese e anno di nascita; 

– Genere; 

– Username d’Italiano; 

– Password d’Italiano; 

– Username di Matematica; 

– Password di Matematica; 

– Username d’Inglese (Reading); 

– Password d’Inglese (Reading); 

– Username d’Inglese (Listening); 

– Password d’Inglese (Listening). 

Inoltre, l’Elenco studenti consente di registrare: 

– la data di svolgimento della prova; 

– l’ora d’inizio della prova; 

– l’ora di fine della prova; 

– la firma dello studente per la consegna del talloncino [non richiesta]; 

– la firma del Docente somministratore per la consegna del talloncino [non richiesta]; 

– la firma dello studente per la riconsegna del talloncino [non richiesta]; 

– la firma del Docente somministratore per la riconsegna del talloncino [non richiesta]. 

Il Dirigente scolastico dalla propria Area riservata, può stampare l’Elenco studenti con le credenziali per la somministrazione 

predisposto in 4 copie: una copia per Italiano, una per Matematica, una per Inglese-reading e una per Inglese-listening. 

Per ciascuna classe è necessario riporre tutta la documentazione in una busta principale sigillata e contrassegnata con il codice 

meccanografico del plesso e la sezione, che conterrà: 

• quattro ulteriori buste, una per prova, su ogni busta è riportato il codice meccanografico del plesso, la sezione e la prova di 

riferimento. Ogni busta contiene: l’elenco studenti con le credenziali e una busta più piccola dove riporre i talloncini riconsegnati 

alla fine della prova somministrata, anche le credenziali non utilizzate della materia somministrata. Anche sulla busta piccola è 

riportato il codice meccanografico del plesso, la sezione, e la prova; 

• il verbale per l’incontro preliminare; 

• la dichiarazione di riservatezza del Docente somministratore e del Collaboratore tecnico. 

Le buste sigillate sono conservate in un luogo sicuro. 

Prima dello svolgimento delle prove, verificare ancora una volta che i computer siano pronti per l’uso e, nel caso della prova Inglese-

listening, che ciascuno studente sia dotato di proprie cuffie auricolari funzionanti.  



 Giovedì 4 aprile 2024 - Organizzazione della prima giornata di somministrazione della prova 
 

Ore 7:45 - Il Dirigente scolastico (o un suo delegato) consegna al docente somministratore della prova INVALSI CBT del primo 

gruppo la busta sigillata contenente tutta la documentazione necessaria per lo svolgimento delle somministrazioni. 

Ore 8:00 Il collaboratore tecnico si assicura che tutti i computer predisposti per la somministrazione della prima prova INVALSI 

CBT siano accesi e con attiva la pagina dalla quale iniziare la prova stessa. 

Ore 8:30 - Il docente somministratore si reca nel locale in cui si svolge la prima prova INVALSI CBT con gli alunni e:   

 invita gli allievi a prendere posto;  

 ritaglia le credenziali (cosiddetto talloncino) per ciascun allievo, avendo cura di riporre nella busta quelle eventualmente non 

utilizzate;  

 distribuisce agli allievi le credenziali per lo svolgimento della prova;  

 dopo la distribuzione delle credenziali dà ufficialmente inizio alla prima prova INVALSI CBT per il grado 8, comunicando 

agli allievi che:  

a. se hanno bisogno di carta per i loro appunti possono usare solo fogli propri che dovranno lasciare sul banco al termine 

della prova. Il Docente somministratore provvede a distruggere immediatamente dopo il termine della prova i predetti 

fogli; 

b. i cellulari dovranno essere spenti e posizionati a vista del Docente Somministratore;  

c. il tempo complessivo di svolgimento della prova è regolato automaticamente dalla piattaforma;  

d. una volta chiusa la prima prova INVALSI CBT non sarà più possibile accedere nuovamente alla prova. 

Al termine della prima prova INVALSI CBT ciascuno studente si reca dal docente somministratore e riconsegna il talloncino con le 

proprie credenziali. 

Il Docente somministratore: 

 inserisce i talloncini delle sole prove svolte nella busta piccola e annota la data di svolgimento, l’ora di inizio e di fine della prova 

dello studente nell’apposita sezione dell’Elenco studenti; 

 ripone all’interno della busta della prova l’Elenco studenti e la busta piccola; 

 chiude e firma la busta sulla quale riporta il codice meccanografico del plesso e il nome della sezione della classe interessata e 

la consegnano al Dirigente scolastico (o a un suo delegato); 

 redige il verbale secondo il modello che gli sarà consegnato.   

Il secondo ed i successivi giorni di somministrazione si svolgono secondo le stesse modalità del primo giorno.   
 

ALLIEVI DISABILI E DSA 

Ai sensi dell’art. 11, comma 4 del D. Lgs. n. 62/2017 gli allievi disabili certificati (l. n. 104/1992) potranno, in base a quanto previsto 

dal loro PEI e a quanto indicato dal Dirigente scolastico mediante le funzioni attive fino al 25.3.2024 nella sua area riservata sul sito 

INVALSI:   

1. svolgere regolarmente le prove INVALSI CBT nel loro formato standard; 

2. svolgere le prove INVALSI CBT con l’ausilio di misure compensative; 

3. non svolgere le prove INVALSI CBT.   

Nei casi 1 e 2 la piattaforma presenta automaticamente all’allievo la prova INVALSI CBT conforme alle indicazioni fornite dal 

Dirigente scolastico e lo studente svolge la prova in autonomia.   

Nel caso 3 l’allievo non è presente nell’elenco studenti per la somministrazione della disciplina per la quale non sostiene la prova 

INVALSI.   

 

ALLIEVI ASSENTI  

L’allievo di una classe NON campione assente recupera la prova che non ha svolto anche con allievi di altre classi, 

all’interno della finestra di somministrazione assegnata alla scuola da INVALSI. 

 
DURATA DELLE PROVE: 

- Italiano: 90 minuti più 15 minuti circa per rispondere alle domande del questionario studente 

- Matematica: 90 minuti più 15 minuti circa per rispondere alle domande del questionario studente 

- Inglese (reading): 45 minuti 

- Inglese (listening): circa 30 minuti (la durata della prova può variare leggermente da studente a studente) 

   



CALENDARIO DELLE PROVE CBT E DOCENTI INDIVIDUATI QUALI SOMMINISTRATORI   

 

 

I docenti somministratori prenderanno visione del “Manuale per il docente somministratore” nella sezione Prove Invalsi 

del sito web d’istituto - Materiale informativo 2023/24 e nel materiale didattico condiviso dalla F.S. Area 2 Grillo Antonietta, 

osservandone scrupolosamente le indicazioni. 

 

 

 

 

Giorno Classe Ora  ITALIANO 
Docente 

Somministratore 

G
io

v
ed

ì 
4

 a
p

ri
le

 2
0
2
4

 

III A 

MOIANO  

 

9:00/11:00 

1 Armilla Nicola 

LUCIANO 

Pietro 

(Tirino Giovanna) 

2 Brevetti Angelica 

3 Ciaramella Benedetto 

4 Ciaramella Stefano 

5 Gaudino Pasqualina 

6 Iaquinto Domenica Clementina 

7 Massaro Alfonsina 

8 Meccariello Giovanni Pietro 

9 Napolitano Martina 

10 Ruggiero Ylenia 

11 Severino Roberta 

12 Tangredi Gabriele 

13 Tirino Samuele 

III A 

BUCCIANO 

(due gruppi) 

8:15/10:00 

1 Arganese Giovanni 

RIANNA 

Maria 

DE MASI 

Lucia 

2 Barbieri Gaia 

3 Cerisoli Alessandro 

4 Crisci Vincenzo 

5 Di Lorenzo Chiara 

6 Donofrio Alisia 

10.15/12:45 

7 Esposito Antonietta 

8 Iovine Luigi 

9 Meccariello Giuseppina 

10 Perrotta Maria Concetta 

11 Ruggiero Ciro Raffaele 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Giorno Classe Ora  ITALIANO 
Docente 

Somministratore 

V
en

er
d

ì 
5

 a
p

ri
le

 2
0
2
4

 

III B  

MOIANO 
9:00/11:00 

1 Abenante Antonella 

PARENTE 

Franco 

2 Buonanno Teresa 

3 Cerza Martina 

4 Danea Francesca 

5 Luciano Marialibera 

6 Massaro Camilla Maria 

7 Meccariello Giulia 

8 Meccariello Marco 

9 Meccariello Matteo 

10 Morzillo Chiara 

11 Napolitano Fatima 

12 Napolitano Sofia 

13 Oropallo Lucia 

14 Santillo Carmen 

15 Terenzio Francesco 

III A 

FORCHIA 
9:00/11:00 

1 Bove Francesco 

DE ROSA 

Filomena 

(D’Angelo Pina 

Tirino Giovanna) 

2 Daddio Francesco Espedito 

3 Danna Maria Stella 

4 Donofrio Fatima 

5 Izzo Maria Giovanna 

6 Papa Alessandra 

7 Papa Vincenzo 

III B 

BUCCIANO 

(due gruppi) 

8:15/10:00 

1 Benedetto Samuele 

NAZZARO 

Pasqualina 

(Morgillo Enza) 

2 Cardia Christian 

3 Ciambriello Maria 

4 Dalise Fiorella 

5 Esposito Rosanna 

6 Fortunato Annamaria 

7 Maione Fiore 

10.15/12:45 

8 Marinucci Guendalina 

9 Oropallo Maria Elena 

10 Oropallo Michele 

11 Perrotta Angelo 

12 Prevete Camilla 

13 Ruggiero Mario 

14 Ruggiero Nunzia 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Giorno Classe Ora  ITALIANO 
Docente 

Somministratore 

S
a

b
a

to
 6

 a
p

ri
le

 2
0
2
4

 

III C 

MOIANO  

 

9:00/11:00 

1 Calzoni Penelope 

PARENTE 

Cinzia 

2 Di Micco Stefania 

3 Falzarano Giusy 

4 Falzarano Luca 

5 Lamparelli Gerardo 

6 Meccariello Maria 

7 Morzillo Rosa 

8 Napolitano Simona 

9 Oropallo Aureliano 

10 Speltri Giovanni 

11 Tirino Orazio 

12 Viscusi Nicola 

13 Viscusi Pierdavide 
 

 

 

 

 

 

 

 

Giorno Classe Ora  MATEMATICA 
Docente 

Somministratore 

L
u

n
ed

ì 
8

 a
p

ri
le

 2
0
2
4

 

III C  

MOIANO 
09:00/11:00 

1 Calzoni Penelope 

MAGLIONE 

Valentina 

2 Di Micco Stefania 

3 Falzarano Giusy 

4 Falzarano Luca 

5 Lamparelli Gerardo 

6 Meccariello Maria 

7 Morzillo Rosa 

8 Napolitano Simona 

9 Oropallo Aureliano 

10 Speltri Giovanni 

11 Tirino Orazio 

12 Viscusi Nicola 

13 Viscusi Pierdavide 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Giorno Classe Ora  MATEMATICA 
Docente 

Somministratore 

M
a

rt
ed

ì 
9

 a
p

ri
le

 2
0

2
4

 

III B  

BUCCIANO 

(due gruppi) 

 

8:15/10:00 

1 Benedetto Samuele 

FRUGGIERO 

Nadia 

(Morgillo Enza) 

2 Cardia Christian 

3 Ciambriello Maria 

4 Dalise Fiorella 

5 Esposito Rosanna 

6 Fortunato Annamaria 

7 Maione Fiore 

10.15/12:45 

8 Marinucci Guendalina 

9 Oropallo Maria Elena 

10 Oropallo Michele 

11 Perrotta Angelo 

12 Prevete Camilla 

13 Ruggiero Mario 

14 Ruggiero Nunzia 

III A 

MOIANO  

 
09:00/11:00 

1 Armilla Nicola 

TOLLERANTE 

Agnese  

(Tirino Giovanna) 

2 Brevetti Angelica 

3 Ciaramella Benedetto 

4 Ciaramella Stefano 

5 Gaudino Pasqualina 

6 Iaquinto Domenica Clementina 

7 Massaro Alfonsina 

8 Meccariello Giovanni Pietro 

9 Napolitano Martina 

10 Ruggiero Ylenia 

11 Severino Roberta 

12 Tangredi Gabriele 

13 Tirino Samuele 
 

 

 

 

Giorno Classe Ora  MATEMATICA 
Docente 

Somministratore 

M
er

co
le

d
ì 

1
0

 a
p

ri
le

 2
0
2
4

 

III A 

FORCHIA 
9:00/11:00 

1 Bove Francesco 

FERRARO 

Luigi 

(D’Angelo Pina 

Tirino Giovanna) 

2 Daddio Francesco Espedito 

3 Danna Maria Stella 

4 Donofrio Fatima 

5 Izzo Maria Giovanna 

6 Papa Alessandra 

7 Papa Vincenzo 

III B 

MOIANO  

 

9:00/11:00 

1 Abenante Antonella 

SOMMESE 

Carmela 

2 Buonanno Teresa 

3 Cerza Martina 

4 Danea Francesca 

5 Luciano Marialibera 

6 Massaro Camilla Maria 

7 Meccariello Giulia 

8 Meccariello Marco 



9 Meccariello Matteo 

10 Morzillo Chiara 

11 Napolitano Fatima 

12 Napolitano Sofia 

13 Oropallo Lucia 

14 Santillo Carmen 

15 Terenzio Francesco 

III A 

BUCCIANO 

(due gruppi) 

8:15/10:00 

1 Arganese Giovanni 

PIACQUADIO 

Giuseppe 

MARRA  

Generoso 

2 Barbieri Gaia 

3 Cerisoli Alessandro 

4 Crisci Vincenzo 

5 Di Lorenzo Chiara 

6 Donofrio Alisia 

10.15/12:45 

7 Esposito Antonietta 

8 Iovine Luigi 

9 Meccariello Giuseppina 

10 Perrotta Maria Concetta 

11 Ruggiero Ciro Raffaele 
 

 

 

 

Giorno Classe Ora  INGLESE 
Docente 

Somministratore 

G
io

v
ed

ì 
1

1
 a

p
ri

le
 2

0
2

4
 

III A  

MOIANO 
09:00/11:00 

1 Armilla Nicola 

PETRINGA 

Erasmo 

(Tirino Giovanna) 

2 Brevetti Angelica 

3 Ciaramella Benedetto 

4 Ciaramella Stefano 

5 Gaudino Pasqualina 

6 Iaquinto Domenica Clementina 

7 Massaro Alfonsina 

8 Meccariello Giovanni Pietro 

9 Napolitano Martina 

10 Ruggiero Ylenia 

11 Severino Roberta 

12 Tangredi Gabriele 

13 Tirino Samuele 

III A  

BUCCIANO 

(due gruppi) 

8:15/10:00 

1 Arganese Giovanni 

RIANNA 

Maria 

RUTA  

Antonio 

2 Barbieri Gaia 

3 Cerisoli Alessandro 

4 Crisci Vincenzo 

5 Di Lorenzo Chiara 

6 Donofrio Alisia 

10.15/12:45 

7 Esposito Antonietta 

8 Iovine Luigi 

9 Meccariello Giuseppina 

10 Perrotta Maria Concetta 

11 Ruggiero Ciro Raffaele 
 

 

 

 



Giorno Classe Ora  INGLESE 
Docente 

Somministratore 

V
en

er
d

ì 
1

2
 a

p
ri

le
 2

0
2

4
 

III A  

FORCHIA 
9:00/11:00 

1 Bove Francesco 

DOLCIAME 

Antonella 

(D’Angelo Pina 

Tirino Giovanna) 

2 Daddio Francesco Espedito 

3 Danna Maria Stella 

4 Donofrio Fatima 

5 Izzo Maria Giovanna 

6 Papa Alessandra 

7 Papa Vincenzo 

III C  

MOIANO 
09:00/11:00 

1 Calzoni Penelope 

MAGLIONE 

Valentina 

2 Di Micco Stefania 

3 Falzarano Giusy 

4 Falzarano Luca 

5 Lamparelli Gerardo 

6 Meccariello Maria 

7 Morzillo Rosa 

8 Napolitano Simona 

9 Oropallo Aureliano 

10 Speltri Giovanni 

11 Tirino Orazio 

12 Viscusi Nicola 

13 Viscusi Pierdavide 

III B  

BUCCIANO 

(due gruppi) 

8:15/10:00 

 

1 Benedetto Samuele 

PIROZZI 

Gabriella 

(Morgillo Enza) 

2 Cardia Christian 

3 Ciambriello Maria 

4 Dalise Fiorella 

5 Esposito Rosanna 

6 Fortunato Annamaria 

7 Maione Fiore 

10.15/12:45 

8 Marinucci Guendalina 

9 Oropallo Maria Elena 

10 Oropallo Michele 

11 Perrotta Angelo 

12 Prevete Camilla 

13 Ruggiero Mario 

14 Ruggiero Nunzia 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Giorno Classe Ora  INGLESE 
Docente 

Somministratore 

S
a

b
a

to
 1

3
 a

p
ri

le
 2

0
2
4

 

III B 

MOIANO 
09:00/11:00 

1 Abenante Antonella 

TOLLERANTE 

Agnese 

2 Buonanno Teresa 

3 Cerza Martina 

4 Danea Francesca 

5 Luciano Marialibera 

6 Massaro Camilla Maria 

7 Meccariello Giulia 

8 Meccariello Marco 

9 Meccariello Matteo 

10 Morzillo Chiara 

11 Napolitano Fatima 

12 Napolitano Sofia 

13 Oropallo Lucia 

14 Santillo Carmen 

15 Terenzio Francesco 
 

 

 

Durante la prova saranno presenti un docente somministratore ed un collaboratore tecnico (prof.ssa Grillo Antonietta, prof. Luciano 

Pietro o assistente tecnico).  

Si ritiene utile specificare che, per eventuali esigenze di servizio, i docenti individuati come somministratori potranno essere 

scambiati con altri. Il cambio sarà tempestivamente comunicato ai docenti coinvolti.  

Per assicurare il regolare svolgimento delle attività didattiche, per le giornate di somministrazione sarà definito un nuovo orario 

didattico che potrebbe coinvolgere i docenti dei due plessi. Al tal proposito si ricorda che, essendo funzionale anche l’organico della 

scuola secondaria, i docenti potranno essere utilizzati indipendentemente dal plesso al quale sono stati inizialmente assegnati.   

Sarà adattato in base alle esigenze anche l’orario interno delle docenti di sostegno per assicurare la presenza durante lo 

svolgimento delle prove. 

Si confida nella responsabile collaborazione di ciascuno. 

CORREZIONE DELLE PROVE CBT E TRASMISSIONE DEI DATI A INVALSI 

1. La correzione di tutte le domande è totalmente centralizzata e non è richiesto alcun intervento da parte dei docenti; 

2. la trasmissione dei dati all’INVALSI è: 

a. automatica, senza intervento da parte del personale della scuola; 

b. contestuale allo svolgimento della prova da parte dello studente. 

Gli esiti delle prove INVALSI confluiscono nel Certificato delle competenze in livelli descrittivi distinti per Italiano (6 livelli), 

Matematica (6 livelli) e Inglese: comprensione della lettura (4 livelli) e dell’ascolto (4 livelli) art. 9, come da comma 3 lettera f) del 

D. Lgs. 62/2017. La mancata partecipazione non rileva in ogni caso l’ammissione all’esame di Stato (art. 6, comma 1, dell’O.M. del 

5 marzo 2021). Per gli alunni che hanno partecipato alle prove standardizzate nazionali la certificazione delle competenze è integrata 

ai sensi dell’articolo 4, commi 2 e 3, del DM 742/2017 (art. 6, comma 1, dell’O.M. del 5 marzo 2021). 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Rosaria PERROTTA 
 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3 

comma 2 decreto legislativo 39/93 


