
Circolare n.8 Moiano, 7 settembre 2023

Ai Docenti
Al DSGA

Al Sito Web dell’istituto
Agli atti

Oggetto: PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ PERSONALE DOCENTE – anno scolastico
2023/2024

Si trasmette, in allegato, il Piano annuale delle attività funzionali all’insegnamento per l’a. S. 2023/2024,
così come deliberato dal Collegio dei Docenti nella seduta del 06/09/2023.

Si precisa che il suddetto piano, è suscettibile di modifiche in rapporto ad imprevedibili esigenze di ordine
didattico e/o amministrativo. Pertanto, con nota a parte, cinque giorni prima di ciascuna riunione saranno
comunicati giorno, orario e ordine del giorno.

Si ricorda, inoltre, che le assenze alle riunioni degli organi collegiali, se non preventivamente autorizzate dal
Dirigente. devono essere giustificate con adeguata certificazione.

I docenti in servizio su più scuole, che prevedono di superare il monte ore di attività collegiali previsto dal
contratto, faranno pervenire al Dirigente Scolastico una proposta scritta di programmazione delle proprie
presenze anche in base agli impegni entro le altre istituzioni scolastiche dove prestano servizio, tramite mail
da inviare all’indirizzo bnic83800c@istruzione.it. Al raggiungimento del monte-ore previsto , ne daranno
tempestiva comunicazione agli uffici amministrativi e potranno ritenersi liberi da ogni ulteriore impegno
relativo alla medesima tipologia. Si ricorda che nel conteggio delle ore non vanno considerati gli scrutini
quadrimestrali e finali.

Le attività collegiali riguardanti tutti i docenti sono costituite da:

- Partecipazione alle riunioni del Collegio docenti, ivi compresa l’attività di programmazione e verifica di
inizio e fine anno e l’informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e
sull’andamento delle attività educative, per un totale di 40 ore annue. Lettera a) CCNL 2006/2009 art 29
commi 1,2,3 attività funzionali all’insegnamento

- Attività di carattere collegiale per la partecipazione ai consigli di classe, di interclasse e di intersezione
Lettera b) CCNL 2006/2009 art 29 commi 3 attività funzionali all’insegnamento per un totale di 40 ore
annue.



PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ PERSONALE DOCENTE
anno scolastico 2023/2024

MESE
OTTOBRE

DATA ORDINE DI SCUOLA ATTIVITÀ SEDE DURA
TA

Giovedì 12 Primaria Consigli di interclasse solo docenti Moiano via della Valle 2 h

Venerdì 13 Infanzia Consigli di intersezione solo docenti Moiano via della Valle 2 h

Mercoledì 18 Secondaria Consigli di classe - solo docenti
(Bucciano – Forchia) Moiano via Peraine 30

minuti

Giovedì 19 Secondaria Consigli di classe - solo docenti
(Moiano) Moiano via Peraine 30

minuti

Lunedì 23 Secondaria Assemblea per Elezione
rappresentanti di classe

Sedi di servizio
(solo coordinatori e
responsabili di plesso)

Mercoledì 25 Primaria Assemblea per Elezione
rappresentanti di classe

Sedi di servizio
(solo coordinatori e
responsabili di plesso)

Giovedì 26 Infanzia Assemblea per Elezione
rappresentanti di classe

Sedi di servizio
(solo coordinatori e
responsabili di plesso)

Lunedì 30 Tutti gli ordini Collegio dei docenti Moiano via della Valle 1,30

MESE

NOVEMBRE
DATA ORDINE DI

SCUOLA
ATTIVITÀ SEDE DURATA

Martedì 14 Primaria Consigli di intersezione e interclasse docenti -
genitori

Rispettivi plessi 2 h

Mercoledì 15 Secondaria Consigli di classe –docenti genitori Moiano 30 min

Giovedì 16 Secondaria Consigli di classe – docenti - genitori Bucciano – Forchia 30 min

MESE

DICEMBRE
DATA ORDINE DI

SCUOLA
ATTIVITÀ SEDE DURATA

Venerdì 1 Primaria Incontro scuola famiglia Rispettivi plessi 3 h

Lunedì 4 Secondaria Incontro scuola famiglia Rispettivi plessi 3 h

Martedì 5 Infanzia Incontro scuola famiglia Rispettivi plessi 3 h

Martedì 12 Primaria Consigli di intersezione interclasse
solo docenti

Moiano via della Valle 2 h

Giovedì 14 Secondaria Dipartimenti disciplinari Moiano via Peraine 2 h

Mercoledì 20 Tutti gli ordini Collegio dei docenti Moiano via della Valle 1,30



MESE

Febbraio
DATA ORDINE DI

SCUOLA
ATTIVITÀ SEDE DURATA

Giovedì 1 Secondaria
Scrutini I quadrimestre
(Bucciano/Forchia/Moiano)

Moiano via Peraine

Venerdì 2 Secondaria
Scrutini I quadrimestre
(Bucciano/Forchia/Moiano)

Moiano via Peraine

Sabato 3 Secondaria
Scrutini I quadrimestre
(Bucciano/Forchia/Moiano)

Moiano via Peraine

Lunedì 5 Primaria Scrutini I quadrimestre (Moiano/Luzzano) Moiano via Peraine

Martedì 6 Primaria Scrutini I quadrimestre (Bucciano/ Forchia) Moiano via Peraine

Mercoledì 7 Infanzia Incontri valutazione alunni Rispettivi plessi

Lunedì 19 Infanzia Condivisione esiti Valutazione con le famiglie Rispettivi plessi 3 h

Mercoledì 21 Secondaria
Condivisione esiti Valutazione con le
famiglie

Rispettivi plessi 3 h

Giovedì 22 Primaria
Condivisione esiti Valutazione con le
famiglie

Rispettivi plessi 3 h

MESE

Marzo

DATA
ORDINE DI
SCUOLA

ATTIVITÀ SEDE DURATA

Mercoledì 6 Primaria Consigli di interclasse docenti - genitori Rispettivi plessi 1 h

Giovedì 7 Infanzia Consigli di intersezione–docenti genitori Rispettivi plessi 1 h

Lunedì 11 Secondaria Consigli di classe – docenti - genitori Moiano 30 min

Mercoledì 13 Secondaria Consigli di classe –docenti genitori Bucciano – Forchia 30 min

Giovedì 21 Tutti gli ordini Collegio dei docenti Moiano via della Valle 1,30

MESE

Aprile

DATA
ORDINE DI
SCUOLA

ATTIVITÀ SEDE DURATA

Mercoledì 10 Primaria Incontro scuola famiglia Rispettivi plessi 3 h

Giovedì 11 Secondaria Incontro scuola famiglia Rispettivi plessi 3 h

Venerdì 12 Infanzia Incontro scuola famiglia Rispettivi plessi 3 h

Lunedì 15 Secondaria Dipartimenti disciplinari Moiano via Peraine 2 h

Martedì 16 Primaria Consigli di Interclasse e Intersezione Moiano via della Valle 2 h



MESE

Maggio

DATA
ORDINE DI
SCUOLA

ATTIVITÀ SEDE DURATA

Martedì 7 Secondaria Consigli di classe –docenti genitori Rispettivi plessi 30 min

Mercoledì 8 Secondaria Consigli di classe – docenti - genitori Rispettivi plessi 30 min

Giovedì 9 Primaria Consigli di interclasse docenti - genitori Rispettivi plessi 1 h

Lunedì 13 Tutti gli ordini Collegio dei docenti Moiano via della Valle 1,30

MESE

Giugno
DATA ORDINE DI

SCUOLA
ATTIVITÀ SEDE DURATA

Sabato 8 Secondaria Scrutini II quadrimestre classi III Moiano via Peraine

Lunedì 10 Secondaria
Scrutini II quadrimestre
(Moiano/Bucciano/Forchia)

Moiano via Peraine

Martedì 11 Primaria Scrutini II quadrimestre (Moiano -Luzzano) Moiano via Peraine

Mercoledì 13 Primaria Scrutini II quadrimestre (Bucciano - Forchia) Moiano via Peraine

Venerdì 14 Infanzia Incontri valutazione alunni Rispettivi plessi

Venerdì 28 Tutti gli ordini Collegio dei docenti Moiano via della Valle 1,30

F.to Il Dirigente Scolastico Prof.ssa
Rosaria Perrotta

Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell’art.3 c.2 D.lgs.39/93
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