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SCHEDA 1 

 

Modulo dell’assegnazione degli incarichi 

 

Per un’efficace attuazione del piano di EMERGENZA, vengono assegnati i seguenti incarichi: 

 

INCARICO FIGURA NOMINATIVO SOSTITUTO 
Emanazione ordine di 

evacuazione 
Datore di Lavoro   

Diffusione ordine di 

evacuazione 
Addetto    

Chiamate di soccorso Addetto  
 

 
 

Responsabile 

dell’evacuazione  
Addetto   

Responsabile del centro di 

raccolta esterno  -  rosso 
Addetto   

Interruzione energia 

elettrica/gas 

Per tutti i piani 

Addetto   

Controllo operazione di 

evacuazione 
Addetti   

Verifica giornaliera degli 

estintori, luci di 

emergenza, uscite di 

sicurezza 

Addetti   
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SCHEDA N° 2 

 

Modulo di evacuazione 

 

Edificio                                                                                data                                                 

 

 

 

PIANO  

 
 
 

LAVORATORI 

 

 

 

 

PRESENTI 

 
 
 
 

EVACUATI 

 
 
 
 

DISPERSI* 

 
 
 
 

FERITI* 

 
 
 
 

 
n.b. * segnalazione nominativa 

 

 

 

PUNTO DI RACCOLTA______________________________ Colore 

 

   
 

                Firma del Responsabile 
 

…………………………….. 
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SCHEDA N° 3 
 

ISTRUZIONI DI SICUREZZA  

 

Norme di comportamento in caso di pericolo  

 

DATORE DI LAVORO 
 
1. Dirigetevi con uno o più aiutanti verso il luogo del pericolo e cercate di eliminarlo; 
 
2. Se non riuscite, chiamate i soccorsi: 

                         
              

CARABINIERI     112 
POLIZIA   113 
VIGILI DEL FUOCO        115 
AMBULANZA   118 

  
 

3. Nel caso di pericolo di grave entità date l’ordine di evacuare l’edificio, attuando la procedura 
d’emergenza prestabilita; 

  
4. Dirigetevi verso l’ingresso principale dell’edificio ed attendete i soccorsi al loro arrivo 

indicategli il luogo del sinistro; 
 

 
5. Attendete in questo posto le comunicazioni che vi saranno trasmesse dai responsabili dei 

punti di raccolta. In caso di smarrimento di qualsiasi persona, prendete tutte le informazioni 
necessarie e comunicatele alle squadre di soccorso, al fine della loro ricerca. 

 
 
IN CASO DI INCENDIO RICORDARSI DI: 
 
1. Camminare chinati e di respirare tramite un fazzoletto, preferibilmente bagnato, nel caso vi 

sia presenza di fumo lungo il percorso di fuga; 
 
2. Non usare mai l’ascensore; 

 
3. Non uscire dalla stanza se i corridoi sono invasi dal fumo; 
 
4. Sigillare ogni fessura della porta, mediante abiti bagnati; 

 
5. Non aprire le finestre. 
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SCHEDA N° 4 
 

ISTRUZIONI DI SICUREZZA  

 

Norme di comportamento in caso di pericolo  

 
 
PERSONALE  

 
All’ordine di evacuazione dell’edificio: 

 
 

1. Abbandonate il vostro ufficio evitando di portare oggetti personali con voi (eventualmente 
prendere il soprabito); 

 
2. Chiudete la porta e dirigetevi verso il punto di raccolta, (N.B. seguite l’itinerario prestabilito 

dalle planimetrie di piano); 
 

 
In caso di incendio nel vostro ufficio, provvedere a: 

 
1. Spegnerlo mediante l’uso di un estintore, se non site nella condizione di effettuare questa 

procedura, cercate aiuto; 
 
2. Avvertire immediatamente il Datore di Lavoro in caso di incendio di vaste proporzioni. 
 

IN CASO DI INCENDIO RICORDARSI DI: 
 

1. Camminare chinati e di respirare tramite un fazzoletto, preferibilmente bagnato, nel caso vi 
sia presenza di fumo lungo il percorso di fuga; 

 
2. Non usare mai l’ascensore; 

 
3. Non uscire dalla stanza se i corridoi sono invasi dal fumo; 
 
4. Sigillare ogni fessura della porta, mediante abiti bagnati; 

 
5. Non aprire le finestre. 
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ALLEGATO A 

 

 

Numeri telefonici di emergenza 

 

 

 

 

 

 

 

 

  115 

VIGILI DEL FUOCO 115 

CARABINIERI 112 

POLIZIA 113 

SERVIZIO EMERGENZE 118 

VIGILI URBANI  

GAS  

PRONTO SOCCORSO  

ASL COMPETENTE  

GUARDIA MEDICA  
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