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Circolare n. 78

- Ai Docenti Scuola Secondaria
- All'Animatore Digitale

- AiReferenti DAD

- Agli Atti

- Al Sitoweb

Oggetto: Ulteriori chiarimenti per I’archiviazione dei compiti mediante Gmail e Google Drive - Scuola
secondaria

Come ulteriore chiarimento in merito all’utilizzo della gmail di classe e dell’archiviazione dei compiti, di
seguito si specificano i passaggi.

Il referente digitale di classe, coadiuvato dal Referente DAD di plesso, si occupera di:

® C(reare etichette per materia per il proprio indirizzo di classe gmail e “sotto-etichette” relative alle
settimane, dove spostera le e-mail relative alle singole discipline ;

® (Creare in “drive” cartelle divise per settimane, dove i singoli docenti andranno ad archiviare i compiti
selezionati della propria disciplina.

Il docente di disciplina dovra:
® Correggere i compiti che trovera sistemati nelle sotto-etichette della posta elettronica gmail ed
archiviare in drive nella cartella relativa alla settimana di riferimento.

Tutto cio che non sara ordinato nelle cartelle settimanali in drive, verra sistemato in una cartella a
parte dal nome “Files anonimi”, dal referente digitale di classe al termine di ogni settimana.
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