
 

 

 

 
 

 
 
 

 
AVVISO DI SELEZIONE PERSONALE INTERNO ATA 

PROFILO COLLABORATORE SCOLASTICO 

 
 

 

 

Al Personale ATA 

 All’Albo on line 

Al sito web 

Al DSGA 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

VISTO    il    DPR    275/99,    concernente    norme    in    materia    di    
autonomia delle i stituzioni scolastiche; 

 

VISTO    il  Decreto   Interministeriale   1   febbraio   2001   n.   44,   

concernente  Regolamento concernente le Istruzioni generali 

sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni 
scolastiche"; 

VISTO   il   Decreto   Legislativo    30    marzo    2001,    n.    165    

recante    “Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze della 
Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii.; 

VISTO   l’aggiornamento al  PTOF dell’ a.s. 2018/2019; 

 
VISTA   la Delibera del Consiglio   d’Istituto   n.  77   del   31/10/2018, 

con la quale è stato approvato l’aggiornamento al Piano  Triennale  dell’offerta  
Formativa  relativo  all’a.s.  2018-2019, elaborato dal Collegio Docenti; 

VISTA                  la Contrattazione d’Istituto 

RILEVATA  la  necessità  di   impiegare   personale   interno   per   svolgere   

attività connesse all’attuazione dei progetti extracurriculari del PTOF del 

corrente a.s. 2018/2019, in oggetto per compiti da svolgere oltre il proprio 
orario di servizio; 
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EMANA 

 

il presente avviso avente per oggetto il reperimento di personale interno 

appartenente al  profilo professionale ATA di collaboratore scolastico: 

 

disponibile a svolgere, in aggiunta al proprio orario di servizio, attività inerenti 

le mansioni del proprio profilo professionale e connesse all’attuazione dei 
progetti del PTOF per l’anno 2018/2019.Le attività inerenti i progetti 

extracurriculari sono iniziate nel mese di febbraio 2018 e si potranno protrarre 
fino termine del corrente anno scolastico. 

 
L’avviso è disciplinato come di seguito descritto. 

 

Art. 1 – Finalità della selezione, oggetto dell’incarico e descrizione 

dell’attività 
 

Il presente avviso è rivolto al reperimento di Personale ATA ,profilo 

collaboratore scolastico,le mansioni secondo il vigente contratto e la posizione 

occupata necessarie all’attivazione dei progetti extracurriculari presso questo 

istituto.In  particolare si specifica che saranno  successivamente definite le ore 

assegnate in funzione dell’organizzazione del progetto e delle risorse 

disponibili. 

 

 
 
Le attività prestate dovranno essere svolte sempre e solo al di fuori del normale 

orario di servizio, a tal fine le presenze verranno rilevate su apposito registro 

firma oltre che dalla timbratura di ingresso e di uscita. 

 

Art. 2 – Requisiti generali di ammissione 

 
È ammesso alla selezione il Personale con contratto a tempo indeterminato e 

determinato 

 
Art. 3 – Compenso 

 

Il compenso è determinato, sulla base delle misure del compenso orario lordo 

tabellare spettante al personale ATA per prestazioni aggiuntive all’orario 

COLLABORATORI SCOLASTICI 

Descrizione attività: 

 garantire l’apertura e la chiusura della scuola in orario pomeridiano nei giorni di 

svolgimento dei progetti; 

 curare la pulizia dei locali; 

 fotocopiatura e rilegatura atti; 

 seguire le indicazioni e collaborare con il Dsga e il docente referente del progetto; 

 Firmare il registro di presenza in entrata e in uscita; 



 

 

d’obbligo di cui alla tabella 6 allegata al CCNL Scuola del 29/11/2007, qui di 

seguito riportata: 

 

Tabella 6 

MISURE DEL COMPENSO ORARIO LORDO TABELLARE SPETTANTE dal 

31.12.2007 AL PERSONALE ATA PER PRESTAZIONI AGGIUNTIVE 

ALL'ORARIO D'OBBLIGO LORDO DIPENDENTE 

AREA A - Collaboratori scolastici € 12,50 

 

 
Art 4 Sede di erogazione della prestazione 

 
Il collaboratore scolastico che intenda dare la propria disponibilità verrà assegnato 

prioritariamente alla sede di servizio,se essa risulta interessata dallo svolgimento 

del progetto. Tuttavia,ai fini dell’equa ripartizione dei carichi di lavoro e delle 

risorse finanziarie,la disponibilità acquisita si intende su tutte le sedi dell’Istituto. Il 

dipendente, pertanto non può rifiutare,qualora se ne presenti la necessità, di 

erogare la prestazione anche in altra sede rispetto a quella di servizio. 

 

Art. 5 - Domanda di ammissione, valutazione dei requisiti e costituzione 

delle graduatorie 

 
La domanda di partecipazione dovrà pervenire brevi manu, utilizzando 

l’allegato 1  presso l’Ufficio Protocollo in segreteria entro le ore 12.00 del 

giorno 18 febbraio 2018. 
 

Art. 6 - Responsabile del procedimento. 

 

Il responsabile del procedimento è stato individuato nella persona della Sig.ra 

Rosa Fusco ,Dsga in servizio presso l’IC De Sanctis ” di Moiano. 
 

Art. 7 – Trattamento dei dati personali 

 

I dati dei quali l’Istituto entrerà in possesso a seguito del presente avviso 

pubblico saranno trattati nel rispetto del D. L.vo 196 del 30 giugno 2003 e 
successive modificazioni 

 

 
F.to il Dirigente Scolastico 
Prof.ssa Rosaria Perrotta 

Documento informatico firmato digitalmente ai sensi 
del D.Lgs 82/2005 s.m.i. e norme collegate, il quale 

sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa. 

 

 



 

 

 

 

Allegato 1 

 

 
 

ISTANZA DI PARTECIPAZIONE ATA 
“Ore aggiuntive” 

 

AL DIRIGENTE SCOLASTICO 

dell’Istituto Comprensivo “F. De Sanctis” di Moiano 

 

Il/la sottoscritto/a ____________________________ nat_ a 

_____________________ il __________________, Residente  a  

_________________________ alla via ______________________  

CF: _______________________________ 

Telefono___________________cellulare _______________________ in servizio 

presso questa Istituzione scolastica nel plesso di _______________________ in 

qualità di collaboratrice scolastica,  

 

Dichiara 
 

 
 

 La propria disponibilità ad effettuare ore aggiuntive sui progetti 

extracurricolari di arricchimento e ampliamento  del PTOF effettuati nell’ 

istituto per l’anno scolastico 2018/2019 per  il supporto ausiliario alle attività 

di formazione. 

 Con la presente dichiara, inoltre, di essere consapevole dei compiti, 

specificati nell'Avviso, che dovrà svolgere per l’esecuzione dell’incarico. 

 Di accettarne integralmente tutte le condizioni previste . 

 Di essere consapevole che le ore prestate debbono essere debitamente 

documentate con firme di presenza e rilevazione delle attività svolte. 

 

 

Data___________    Firma _______________________________________ 


