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PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ PERSONALE DOCENTE 

Anno Scolastico 2018/2019 

Approvato con delibere Collegio Docenti n   10 del 03/09/2018 e n. 11   del 10/09/2018 

PROGRAMMAZIONE A COMPLETAMENTO DELL’ORARIO D’OBBLIGO 

CCNL 2006/2009  art 29 Attività funzionali all’insegnamento 

Lettera  a) CCNL 2006/2009  art 29 commi 1,2,3 attività funzionali all’insegnamento 

Le attività collegiali riguardanti tutti i docenti sono costituite da: 

Partecipazione alle riunioni del  Collegio docenti, ivi compresa l’attività di programmazione e verifica di 
inizio e fine anno e l’informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali , quadrimestrali e finali e 
sull’andamento delle attività educative, per un totale di 40 ore annue 

1. Collegi docenti 
2. Riunioni per disciplina/ambiti/ dipartimenti  
3. Colloqui con le famiglie 
4. Altro 

COLLEGIO DOCENTI art.29 comma 3, lettera a) - C.C.N.L. 2006/2009 
DATA ATTIVITA’ FUNZIONALI ORE 

ATTIVITA’ 
 ODG di massima 

 Lunedi 03/09/2018 Collegio docenti 1 h.30 ‘ Come da o.d.g pubblicato 
 

lunedi 10/09/2018 Collegio docenti 2h 1. Come da o.d.g pubblicato in 
data 06/09/2018 

 
Martedi  

30/10/2018 
Collegio docenti 2h Approvazione modifiche al PTOF 2018/2019 

Approvazione PTOF triennale 
 relative a : 

IC F.DE SANCTIS  - C.F. 92029230627 C.M. BNIC83800C - AOO_BNIC83800C - AREA ORGANIZZATIVA OMOGENEA PROTOCOLLO

Prot. 0001883/U del 11/09/2018 11:58:23
Organigramma e funzionigramma



Piani di lavoro e programmazione curricolare 
ed extracurricolare 

Documento di valutazione 
Piano di recupero e potenziamento 

 
 Martedi 5 Marzo 2019 Collegio docenti 2h Monitoraggio prove parallele 

Monitoraggio I quadrimestre e ratifica 
scrutini 

Azioni di recupero 
Martedi 7 Maggio 2019 Collegio docenti 2h Monitoraggio prove parallele e Prove 

Invalsi Adozione libri di testo 
Calendario esami di stato ed 

adempimenti conclusivi 
Venerdi 28 Giugno 2018 Collegio docenti 2h Adempimenti conclusivi 

Monitoraggio II quadrimestre e ratifica 
scrutini 

Totale  11h 30’  
 

 

ARTICOLAZIONI DEL COLLEGIO RIUNIONE PER GRUPPI DI INTERSEZIONE, AMBITI DISCIPLINARI, 
DIPARTIMENTI art.29 comma 3, lettera a) - C.C.N.L. 2006/2009 
DATA ATTIVITA’ FUNZIONALI ORE 

ATTIVITA’ 
 Odg di massima 

04/09/2018 Riunioni per 
intersezione/interclasse/dipartimenti 

attività di programmazione 

3h Come da convocazione 

05/09/2018 Riunioni per 
intersezione/interclasse/dipartimenti 

attività di programmazione 

3h Come da convocazione 

06/09/2018 Riunioni per 
intersezione/interclasse/dipartimenti 

attività di programmazione 

3h Come da convocazione 

 Martedi 10/10/2018 Riunioni 
intersezione/interclasse/dipartimenti 

2h Proposte di format per 
Documento di valutazione 

unitario  e modifiche al ptof 
Definizione Progettazione di 

recupero e 
potenziamento,extracurricolare 
Monitoraggio prove d’ingresso   

Martedi 15/01/ 2019 Riunioni per 
intersezione/interclasse/dipartimenti 

2h  Predisposizione prove parallele : 
definizione competenze tempi e 

modalità di somministrazione 
Martedi 2 Aprile 2019 Riunioni per 

sezione/ambiti/dipartimenti  
2h  Predisposizione prove parallele : 

definizione competenze tempi e 
modalità di somministrazione 

Venerdi 3 Maggio 2019 Riunioni per 
sezione/ambiti/dipartimenti  

2h  Proposte ed esame dei testi 
didattici 

Totale     17 h 
 

RACCORDO ED INFORMAZIONE CON LE FAMIGLIE  art.29 comma 3, lettera a) - C.C.N.L. 2006/2009 



DATA ATTIVITA’ FUNZIONALI ORE ATTIVITA’ 
Dicembre 2018 Colloqui primo quadrimestre  

intero team 
3h 

  Febbraio 2018 Coordinatore consegna pagella I 
quadrimestre / team docente 

2h** 

   17 ,18 Aprile 2018 Colloqui primo quadrimestre  e 
consegna pagellino ( secondaria 

)intero team 

3h 

 18 Giugno 2018  Coordinatore consegna pagella II 
quadrimestre/team docente 

2h ** 

Totale 
6h  

Le Riunioni dei Collegi dei Docenti ed il numero delle ore previste per le  suindicate attività potranno subire 
variazioni e modifiche in base ad esigenze contingenti, senza incremento del monte-ore complessivo (40 
ore). ** le ore contrassegnate vengono svolte unicamente dal coordinatore di classe per la Scuola 
secondaria di I grado ,mentre per gli altri ordini dall’intero team  TOTALE ORE  34h 30’ 
 
 
 
  

PERIODO PER LA SOMMINISTRAZIONE DELLE PROVE PARALLELE  
SCUOLA DELL’INFANZIA (solo bambini di 5 anni) SCUOLA PRIMARIA SCUOLA SECONDARIA 

I prova Dal 21 al 26 Gennaio  2019 
 II prova Dal 15 al 20  Aprile 2019 solo per le classi non 

impegnate nelle prove invalsi 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

Lettera  b) CCNL 2006/2009  art 29 commi 3 attività funzionali all’insegnamento 

Attività di carattere collegiale per la partecipazione ai consigli di classe,di interclasse e di intersezione 

Gli obblighi relativi a queste attività sono programmati secondo criteri stabiliti dal collegio dei docenti; nella 
predetta programmazione occorrerà tener conto degli oneri di servizio degli insegnanti con un numero di 
classi superiore a sei in modo da prevedere un impegno fino a 40 ore annue; Rientrano in questa tipologia : 

Consigli di classe,  interclasse,  intersezione 
 
 

ORGANI  COLLEGIALI ATTIVITA' DATE ORARIO 

S. Secondaria 1° grado 
Consiglio di Classe 

Obiettivi comuni ed 
individualizzati; Insediamento 

Componenti Genitori; 
Programmazione Didattico 
Educativa; Proposte visite 

didattiche-viaggi d’istruzione e 
criteri di ammissione alunni al 

viaggio d’ istruzione; Patto 
Educativo di corresponsabilità 

classi I. 
 
 

Ottobre ( 1 h solo 
coordinatore per elezione 
rappresentanze genitori e 

illustrazione PTOF) 
Novembre (con i genitori). 

Aprile. 
Maggio (con i genitori). 

2h ad incontro x 3 
= 6h  

S. Primaria 
Consiglio d’Interclasse 

  

Obiettivi comuni ed 
individualizzati; Insediamento 

Componenti Genitori; 
Programmazione Didattico 
Educativa; Proposte visite 

didattiche-viaggi d’istruzione  

Ottobre ( 1 h solo 
coordinatore per elezione 
rappresentanze genitori e 

illustrazione PTOF) 
 

Novembre 1g. 
Aprile 1g. 

Maggio (con i genitori). 

2h ad incontro x 3 
= 6h 

S. Infanzia 
Consiglio tecnico 

d’intersezione 

Obiettivi comuni ed 
individualizzati; Insediamento 

Componenti Genitori; 
Programmazione Didattico 
Educativa; Proposte visite 

didattiche-viaggi d’istruzione  

Ottobre ( 1 h solo 
coordinatore per elezione 
rappresentanze genitori e 

illustrazione PTOF) 
Novembre 1g. 

Aprile 1g  
Maggio (con i genitori) 1gg. 

2h ad incontro x 3 
= 6h 

Totale 18 ore 
 
 
 

Consigli di classe scrutini I Quadrimestre 
  Scuola Primaria   1/02/2019 Scuola Primaria Moiano e 

Luzzano  ogni consiglio della 
durata di 30’ partire dalle 14,30 

Scuola Primaria 2/02/2019 Scuola Primaria Forchia e 
Bucciano  ogni consiglio della 
durata di 30’ partire dalle 14,30 

 Scuola secondaria I grado 4/02/2019 Scuola secondaria Moiano 



Ogni consiglio durata 45’ 
Scuola secondaria I grado 5/02/2019 Scuola secondaria BUCCIANO 

Ogni consiglio durata 45’ 
Consigli di classe scrutini II Quadrimestre 

 Scuola secondaria I grado 
Moiano/Bucciano 

  08/06/2019 Scuola secondaria Moiano e 
Bucciano 
Classi III  scrutinio di ammissione  

Scuola Primaria/ Scuola 
secondaria I grado 

09/06/2019  Scuola Primaria Moiano e 
Luzzano 
Scuola secondaria 
Moiano/Bucciano 
 

Scuola Primaria/ Scuola 
secondaria I grado 

10/06/2019 Scuola Primaria Bucciano  e 
Forchia 
Scuola secondaria 
Moiano/Bucciano 
 

 Per esigenze sopravvenute, il presente Piano potrà subire modifiche o integrazioni nel corso dell’anno scolastico, con 
deliberazione del Collegio dei Docenti resa in sede d’approvazione (art. 28,comma 4 – CCNL. 2006-2009) 

 I docenti impegnati su più scuole sono invitati ad annotare le attività funzionali all’insegnamento effettivamente 
svolte (art. 29 – CCNL 2006/2009) e nel caso di presenza su più scuole a comunicare il calendario delle attività 
tempestivamente Al raggiungimento del monte-ore previsto dalla citata normativa, ne daranno tempestiva 
comunicazione agli uffici amministrativi e potranno ritenersi liberi da ogni ulteriore impegno relativo alla medesima 
tipologia, avendo cura di assicurare la propria presenza alle riunioni iniziali, agli scrutini quadrimestrali ed al Collegio 
dei Docenti. 

Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Rosaria Perrotta    

(firma autografa sostituita a mezzo stampa ex art.3 c.2 D.lgsn.39/93) 


