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Prot. n. 29-C/41 del 09/01/2017
Circolare n.24

> Ai docenti delle scuole dell’Istituto
> Ai Coordinatori didattici di Plesso
> AllI’Albo on line

> Al sito web: www.icmoiano.gov.it

Oggetto: disponibilita a prestare ore aggiuntive d’insegnamento in sostituzione dei colleghi assenti

Al fine di facilitare I’individuazione dei sostituti del docente assente, si invitano le SS.LL interessate a
prestare ore aggiuntive d’insegnamento, di comunicare al coordinatore didattico del proprio plesso di servizio
le ore nelle quali si rendono disponibili, in modo da poterle inserire nel quadro orario settimanale.

Si ritiene utile ricordare ai coordinatori di plesso quanto segue:
» Prima di assegnare le ore eccedenti bisogna verificare la possibilita di utilizzare:
1. recuperi per fruizione di permessi brevi (entro i 2 mesi);
2. docenti con ore a disposizione;
3. docenti di sostegno sulla classe/sezione di titolaritd senza alunno diversamente abile (perché
assente) o con alunno diversamente abile non in situazione di gravita;
4. docente di sostegno su altra classe/sezione (in assenza dell’alunno diversamente abile);
5. abbinamento classi/sezioni (in presenza di pochi alunni).
» In presenza di piu docenti disponibili, le ore saranno assegnate nel rispetto dei seguenti criteri:
1. equa ripartizione delle ore eccedenti tra i docenti che si sono resi disponibili;
2. precedenza al docente della stessa sezione/classe del docente assente;
3. precedenza al docente della stessa disciplina del docente assente
» In caso di docenti assenti per ferie non vanno assegnate ore di sostituzione a pagamento.
» Allo stesso docente non possono essere assegnate piu di 6 ore eccedenti I’orario di servizio settimanale.

Si ritiene doveroso ricordare che, oltre a garantire I’adeguata vigilanza, I’ora di sostituzione & tempo
didattico a tutti gli effetti, quindi, gli alunni vanno impegnati in attivita didattiche, da annotare nel registro
di classe.

Ad ogni buon conto si precisa che le ore eccedenti hanno natura emergenziale e sono finalizzate a consentire
la sostituzione immediata e limitata nel tempo del docente assente, in attesa della nomina del supplente
temporaneo avente diritto (nota MIUR prot.n. AOODGPER 9839 del 08/11/2011).

Si ringrazia per la consueta collaborazione.
IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Firmato digitalmente da
WQ’ Vanda Lidia Franca DENZA
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